KANDIRA KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERiI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRiMLERI)

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan -Matbu Dilekge,
1. Tecaviizlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 giin
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollar1 | -Tapu Belgesi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 1—Basvuruc}a blfl.unan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
tapu kayit 6rnegi,
2814 sayili1 Kanunla eklenen Ek-2 S e . S o pexs T . .
<. N . . 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
madde geregince; Gorevleri nedeniyle e . o .
2. .S verildigine dair kat malikleri kurulu karart, 15 giin
tahsis edilen ortak kullanim alanindan . . X < _ . . o
. e 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(D1saridan atanan Y Onetici, Apartman S . S
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
’ ¢ yer 4-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklari1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
3071 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina . . .
3. Dair Kanun Usuliine uygun yazilmis dilekge 30 Giin
4. 3071 Sayils Dllekgg Halkinin Miiracaatlar, Dilekgeler 15 Giin
Kullanilmasina Dair Kanun
5 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Basvuru Formu 15 Giin
Kanunu
6. Insan Haklar1 Bagvuru Formu 15 Giin




7. CIMER Basvuru Dilekcesi 15 Giin
Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
8. Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Satis Fisi 180 giin
3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amacla internet Toplu 2- 1§yer% Ac¢ma ve Calisma Ruhsatinin ashi ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi )
S Kullanim Saglayici izin Belgesi 3- Vergi Levhasi 7 gin
Y & 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu.
1-Matbu Dilekge,
1 5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu Z_M?I Blld.! rim Formu (2 Aqe'[)’ .
0. <. 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, 7giin
geregince (Muhtaghik Karar) 4-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tizeri).
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1- Lokal ac¢ilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat
Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi malivkleI.*inin oy birligi ile gldlk.la.rl kararin Ornegi, mesken ve isyeripip birlikte yer )
11. ) . aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu | 15 Giin
diizenlenmesi - . e o .o
ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4- Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Baymdirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
almacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
12. | 4483 Sayili Kanun Sikayet Dilekgesi 1Ay
Disiplin Kurulu
13. KaraFi*larl ve Islemleri Sorusturma 2 Ay
14. | Yurtdis1 Bakim Belgeleri Tasdiki Yurtdisi bakim belgesi formu (Muhtar onayli) 10 Dakika




15. Mu?tarhklar .Tara.ﬁndan Ve.rll.en Tapu ilmiihaber 3 dakika
ilmiihaberlerinde imza tasdiki
16. | “Apostille” Tasdik Serhi Tasdik edilecek belgenin aslt 5 Dakika
17. | Secimlerle ilgili is ve islemler Secim Kanunu 1 Giin
18. !\/Iuh.tarlar Gorev Belgeleri ve Izin Sahsen miiracaat 15 Dakika
Isleri
. Mgili Kurumun Talep Yazisi
19, | 2836 Sayih Kanunun 75. Maddesi Bosaltilmasi Istenilen Yer i¢in Yapilan Tebligat 15 Giin
geregince tahkikat S .
Kira Sézlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim . Ergiin SEN Isim : Mehmet UNAL
Unvan : Yaz Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Kandira Kaymakamligi Adres . Kandira Kaymakamlig
Tel : 262 5513001 Tel : 2625513001

Faks : 262 551 30 06 Faks : 262 551 30 06

E-Posta  : ergun.sen@icisleri.gov.tr E-Posta  : mehmet.unal@icisleri.gov.tr




